附件一：
评卷人员职责
一、评卷员职责
在本科目评卷小组组长领导下，正确、熟练掌握答案及评分参考、评分细则，认真负责，准确评分；评卷中发现的异常答卷和情况，及时报告。
二、科目评卷小组组长职责
1、在学院评卷领导小组领导下，组织本科目的评卷工作，按时完成评卷任务，严格执行评卷的有关规定。
2、在评卷前组织试评。在试评和学习、掌握答案及评分参考的基础上，组织制订评分细则。
3、培训评卷员，对评卷员进行业务指导，使每个评卷员正确、熟练掌握答案及评分参考和评分细则。
4、检查执行答案及评分参考和评分细则的情况，纠正执行过程中的偏差。
5、负责本科目评卷的质量，裁决在执行答案、评分参考和评分细则过程中的分歧意见。
6、对评卷员提交的雷同卷、有政治问题的答卷、疑难问题的答卷组织本科目专家进行研究、判定。
7、评卷结束后，对本科目答卷情况进行分析，撰写本科目评卷工作总结和试题评价报告，交学院评卷领导小组。
8、评卷过程中如发现评卷员违反以上职责，应当立即停止其工作，并报其所在学院有关部门处理。
